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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Nombre: Disefo de la Oferta Formativa

Cdédigo: SAIC-GM_P02/SP01 Revisién: 4 Fecha: 05/09/2024

Descripcién: Subproceso establecido para definir la sistematica institucional para el proceso para el disefio
y aprobacién de nuevos titulos oficiales y modificacion de titulaciones oficiales ya existentes.

Responde al Criterio 2 del Modelo AUDIT: “Garantia de calidad de los programas formativos”, dentro del
Programa de Reconocimiento de Sistemas de Aseguramiento Interno de Calidad (SAIC).

Propietario: Consejo Rector

RESUMEN DE REVISIONES

. . - PAGINAS
REVISION FECHA DESCRIPCION DE LA MODIFICACION AFECTADAS
A 25/11/2013 | Borrador inicial Todas
00 24/04/2014 | Anadido Propietario/Responsables/Descripciones Todas

Definiciones, descripcion del proceso y eliminado
01 21/05/2015 | desarrollo, modificado diagrama de flujo, actualizado Todas
indicadores y archivo

Correccion de erratas y actualizacién de nombres de

02 01/02/2019 procesos para auditoria de disefio (AUDIT)

Todas

Ajustes descripcion al modelo AUDIT v.3.0,
03 04/04/2022 | actualizacion referencias normativas y revision 2,4,5,7
indicadores y registros del procedimiento

Alineacién con Modelo AUDIT julio 2024 y estructura

04 05/09/2024 1 spic. Ajustado responsable.

Todas
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1. Definicion
A efectos de identificacion y control documental, todos los procesos y procedimientos referenciados en
el presente documento corresponden al Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad de Centros de
Grado, Master y Formacién Permanente (cuyos documentos estan codificados bajo la serie SAIC-GM).

1.1. Objeto

Establecer la sistemética institucional para el disefio de nuevos titulos oficiales de grado y master
universitario, garantizando su adecuacion estratégica, académica y operativa a través del SAIC.

Responde al Criterio 2 del Modelo AUDIT: “Garantia de calidad de los programas formativos”, dentro
del Programa de Reconocimiento de Sistemas de Aseguramiento Interno de Calidad (SAIC).

1.2. Cliente(s)

Estudiantes actuales y potenciales, 6érganos de gobierno universitario, administraciones publicas,
empleadores, entidades colaboradoras y sociedad en general.

1.3. Alcance

Aplicable al disefio de programas formativos de caracter oficial de grado y master universitario, desde
su propuesta inicial hasta su implantacion e inscripcion en RUCT.

Aplica también a la modificacién de los titulos ya verificados e implantados.

1.4. Definiciones

e ANECA: Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion. Agencia reconocida
oficialmente y homologada a nivel europeo en el marco del Espacio Europeo de Educacién
Superior.

¢ BOE: Boletin Oficial del Estado, publicacion oficial que recoge las disposiciones legales, normas
y actos administrativos de obligado cumplimiento, incluyendo la adquisicion del caracter oficial
de titulos universitarios y la publicacion de sus Planes de Estudio.

e RUCT: Registro de Universidades, Centros y Titulos. Registro oficial del Ministerio, donde se
inscriben los titulos oficiales una vez adquieren el caracter de titulacion oficial.

e Titulo Oficial: titulos universitarios cuyos planes de estudios han sido disefiados en
consonancia con el Espacio Europeo de Educacion Superior, verificado por la agencia
evaluadora y registrado oficialmente en RUCT.

¢ VERIFICA: programa de evaluacién de titulos de ANECA, evalua las propuestas de los planes
de estudios de titulos disefiados en consonancia con el Espacio Europeo de Educacién Superior.

e MODIFICA: programa de evaluacion de titulos de ANECA, evalua las propuestas de
modificacion los planes de estudios ya verificados previamente.
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2. Descripcion del proceso

Revision: 4 Fecha: 05/09/2024

TRAMITACION DE TITULOS NUEVOS

En el &mbito del Consejo de Gobierno se valoran las necesidades del entorno y de los grupos de interés
para promover nuevas propuestas de titulaciones oficiales de grado o master universitario. Estas
propuestas pueden surgir desde los Centros, en coordinacién con los equipos académicos.

Cada propuesta es analizada por el Consejo Rector, que valora su viabilidad institucional, coherencia
con la estrategia universitaria y adecuacion de medios y recursos. Si la propuesta es desestimada, se
archiva el expediente.

Una vez concedida la autorizacion, se constituye la Comision del Titulo, responsable de la elaboracién
de la memoria académica conforme a los requisitos de calidad y directrices institucionales. En este
proceso de elaboracién, se velara por la integracion transversal de principios orientados a una formacién
universitaria comprometida con el desarrollo sostenible, la equidad, la inclusion, la accesibilidad vy el
respeto a la diversidad.

La Comisién del Titulo redacta la propuesta inicial, que es revisada por el Gabinete de Calidad y
Estudios en relacidon con su coherencia académica, adecuacién institucional y criterios de calidad
establecidos. Dicha memoria se elabora conforme a las directrices establecidas en el programa
VERIFICA, gestionado por ANECA.

El Gabinete de Calidad y Estudios inicia el proceso de verificacion ante los organismos
correspondientes, con el respaldo de los 6rganos implicados. Una vez recibido el informe favorable, la
Secretaria General formaliza su inscripcion oficial y publicacion del Plan de Estudios en el BOE.

El Rectorado ejecuta la implantacion del titulo, coordinando las actuaciones necesarias con los 6rganos
responsables, y asegurando la articulaciéon con los procesos de calidad, orientacion al estudiantado y
gestion de recursos y personal.

Finalmente, se recopilan y analizan los datos derivados del proceso de disefio e implantacién, y se
comunican los resultados a los grupos de interés. En particular, la oferta formativa se publica en la web,
conforme a lo establecido en el procedimiento PO7/SP01 correspondiente de gestién de la informacion
universitaria.

MODIFICACION DE TiTULOS YA VERIFICADOS

La universidad contempla, dentro de su sistema de mejora continua, la posibilidad de modificar titulos
oficiales previamente verificados. Las iniciativas de modificacién pueden originarse desde los Centros
y equipos académicos, o durante el proceso de revision y mejora de la oferta formativa segun lo descrito
en P02/SP02 — Revision y Mejora de la Oferta Formativa.

Cada propuesta de modificacion es analizada por el Consejo Rector, que valora su viabilidad
institucional, coherencia con la estrategia universitaria y adecuacion de medios y recursos. Si la
propuesta es desestimada, se archiva el expediente.

Para las propuestas aprobadas, el Rectorado promueve la constitucién o continuidad de la Comisién
del Titulo, la cual se responsabiliza de elaborar la propuesta de modificacion. Esta propuesta debe
ajustarse a las directrices internas de calidad y a los criterios definidos en el programa VERIFICA, para
tramitacion de modificaciones SUSTANCIALES, o los protocolos establecidos para la solicitud de
modificaciones NO SUSTANCIALES, ambos gestionados por ANECA. En este proceso de elaboracion,
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se velara por mantener o reforzar la integracion transversal de principios institucionales orientados a
una formacion universitaria equitativa, inclusiva, sostenible y comprometida con el entorno.

El Gabinete de Calidad y Estudios inicia el proceso de modificacion SUSTANCIAL del titulo ante los
organismos correspondientes, con el respaldo de los 6rganos implicados. Una vez recibido el informe
favorable, si conlleva actualizacién del Plan de Estudios, la Secretaria General formaliza su publicacién
en BOE.

Para el caso de modificaciones NO SUSTANCIALES, el Gabinete de Calidad y Estudios analiza la
propuesta de modificacion y emite un Informe a la propuesta Modificacion No Sustancial, en caso
favorable, e inicia los tramites para la incorporacion de las modificaciones no sustanciales a la memoria
verificada, siguiendo el protocolo establecido para este tipo de modificaciones.

El Rectorado ejecuta la implantacion de la modificacién del titulo, coordinando las actuaciones
necesarias con los drganos responsables, y asegurando la articulaciéon con los procesos de calidad,
orientacion al estudiantado y gestion de recursos y personal.

Finalmente, se recopilan y analizan los datos derivados del proceso de modificacion e implantacion, y
se comunican los resultados a los grupos de interés. En particular, la actualizacién de la oferta formativa,
se publica en la web, conforme a lo establecido en el procedimiento PO7/SP01 correspondiente de
gestion de la informacion universitaria.
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3. Diagramas de flujo

TRAMITACION DE TiITULOS NUEVOS

Mormativas internas y externas
Propuestas de nuevos titulos
Plan estratégico institucional

oy

L 1 - Presentar iniciativa de propuesta de titulo

2 - i5e aprusha?

Sl

[3 - Designar Comisidn del Titulo ]
A

¥

Programa VERIFICA i L
Normativa Titulos Propios B;>L 4 - Elaborar anteproyectofpropuasta del TItUIOJ

[ 5 - Tramitar autorizacidn previa Comunidad Autdnoma

ff
6 - i5e autoriza? NO

Sl

L N
Informe ANECA 7 - Tramitar verificacidn del titulo ]
A

Y .

FPublicacian BOE F:-| 8 - Realizar inscripcion en RUCTJ
PO2/SP02 - Revisian y Mejora de |la Oferta Formati\raj

| Memaoria del Tltulub] [Q - Proceder a implantacion del titulo J PO3, P04, POS y sus subprocesos

-,

[ 10 - Analizary difundirj

:_J POE/SPO1T - Revisidn y Mejora del SAIC
_] PO7/SPO1 - Gestidn de la Informacién Universitaria
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MODIFICACION DE TiTULOS YA VERIFICADOS

Mormativas internas y externas
Propuestas de modificacion titulos
Plan estratégico institucional

b

[1 - Presentar iniciativa de propuesta de titulo
A

2 - iSe aprusha?

Sl

i

-

L 3 - Designar Comisidn del Titulo

¥

& -,
F’rograr‘_na M.ODIHCA . 4 - Elaborar propuesta de modificacidn del titulo
Mormativa Titulos Propios

Informe ANECA - 5 - Tramitar modificacidn del titulo ]
s

Publicacidn BOE ::-| 6 - Publicar nueva Plan de Estudios (si aplica))

. . b, : . . .\ | PO2/SPO2 - Revisidn y Mejora de la Oferta Formativa
Memoria del Titulo [?- Proceder a implantacidn de modlﬂcacmnj] PO3, P04, POS y sus subprocesos j

N

[ 8- Analizar y difundir

:_I POB/SPOT - Revisidn y Mejora del SAIC
'] PO7/SPO1 - Gestidn de la Informacidn Universitaria
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4. Responsabilidades

TRAMITACION DE TiITULOS NUEVOS

Centros /
. . N Gabinete p Equipos
Cons_ejo de Consejo Rectorado Com|§|0n de Calidad Secretaria Y AQmpn.
Gobierno Rector del Titulo . General . Publica
y Estudios Entidades
Externas
4 - - - E P - P -
5 - - - - P E - P
6 - | - - | I - D
7 : - | P E P - D
8 I | I I P E I P
9 I | D I P I -
10 - | I I P E

Decide — Ejecuta — Participa — es Informado

MODIFICACION DE TiTULOS YA VERIFICADOS

Centros /
Gabinete . Equipos
de Calidad Sgr;rneé?arllla Academ. /
y Estudios Entidades

Externas

Admon.
Publica

Consejo de Consejo Rectorado Comision

Gobierno Rector del Titulo

4 - - - E P - P -
5 - - | P E P - D
6 | | | | P E | P
7 | | D | P | -
8 - | | | P E

Decide — Ejecuta — Participa — es Informado
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5. Conexion con otros subprocesos

P02/SP02 — Revisién y Mejora de la Oferta Formativa

Proceso P03y sus subprocesos

Proceso P04 y sus subprocesos

Proceso P05 y sus subprocesos

P06/SP01 — Revisién y Mejora del SAIC

PO7/SP01 — Gestion de la Informacion Universitaria

6. Seguimiento y medicion: Indicadores

cODIGO DESCRIPCION

10201-001 Ne° Titulos oficiales implantados GRADO

10201-002 N° Titulos oficiales implantados MASTER UNIVERSITARIO
10201-003 % Planes VERIFICA favorables / presentados

10201-004 % Planes MODIFICA favorables / presentados

10201-005 N° Modificaciones No Sustanciales aprobadas

La frecuencia de medicién de todos los indicadores definidos en este procedimiento es anual, conforme
a la planificacién general del SAIC.

7. Archivo
CODIGO FORMATO IDENTIFICACION DEL REGISTRO RESPONSABLE CUSTODIA
N/A Informe ANECA (VERIFICA/MODIFICA) | Gabinete de Calidad y Estudios
N/A Publicacién BOE Plan de Estudios Secretaria General
N/A Memoria del Titulo Oficial Gabinete de Calidad y Estudios

Informe SAIC propuesta Modificacion No

P02SP01_INF_MOD ;
- - Sustancial

Gabinete de Calidad y Estudios

El soporte de archivo sera digital o en papel, y el tiempo de conservacién sera indefinido.
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